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Siauliy r. $vietimo pagalbos tarnybos
direktoriaus

2018 m. geguzés 24 d. jsakymu Nr.V-125

SIAULIU R. SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. §vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) asmens duomeny tvarkymo
taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Tarnyboje
uZtikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ),
kity [statymy bei teisés akty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkymag ir apsauga, laikymasi
ir jgyvendinima.

2. Tarnybos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy
ir buti pasiraSytinai su jomis supazindinti bei turéti Taisykliy kopija. Tarnybos darbuotojai,
atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens
duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA] ir
Siose Taisyklése.

3. Taisyklese vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas savokas.

4. Pagrindinés sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal viena ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

4.2. Duomeny subjektas — kiekvienas Zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4.3. Duomeny valdytojas — kompetentinga institucija, kuri viena ar kartu su Kkitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir
priemonés nustatyti Sagjungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo
skyrimo kriterijai gali bliti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

4.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kurie duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

4.5. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
Istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne, iSskyrus
valdZios institucijas, kurios gali gauti asmens duomenis vykdant konkrety tyrima pagal valstybés
nares teisg, kai tvarkydamos tuos duomenis tos valdZios institucijos laikosi taikomy duomeny
tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

4.6. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba Kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTAJ ir Reglamente (ES) 2016/679
vartojamas sgvokas.

IT SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

6. Asmens duomenys Tarnyboje tvarkomi 3iais tikslais: pazymy i§davimo, asmens
pedagoginio, psichologinio vertinimo, specialiyjy ugdymosi poreikiy pirminio/pakartotinio,
Ivertinimo, specialiojo ugdymosi ir (ar) 3vietimo pagalbos skyrimo, brandumo nustatymo,
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tarpinstitucinio bendradarbiavimo, neformaliojo $vietimo veiklos organizavimo, bendros *
apskaitos, statistikos rinkimo, tarnybos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei
(kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota medziaga), Vaiko gerovés Tarnyboje ir visuomenéje -
uztikrinimo, svarbaus Tarnybos turto saugumo uZtikrinimo.

7. Tarnybos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy:

7.1. asmens duomenys turi bati tvarkomi teisétai ir sgziningai. Tarnyba asmens
duomenis tvarko vadovaudamasi ADTA], Reglamentu (ES) 2016/679 ir kitais asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojancéiais teisés aktais;

7.2. asmens duomenys turi biiti renkami Taisykliy 6 punkte apibréztais tikslais ir po to
tvarkomi su $iais tikslais suderintais btidais;

7.3. asmens duomenys turi biti tikslds ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami. Duomenys turi biiti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas praneSa apie
ju pasikeitimg. Tarnyba imamasi visy pagristy priemoniy siekdama uZtikrinti, kad asmens
duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, bty nedelsiant iStrinami arba
iStaisomi;

7.4. asmens duomenys turi biti tapatiis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti, siekiant konkre¢iy tiksly, nurodyty Taisykliy 6 punkte. Tvarkomy Asmen
duomeny apimties sgrasas:

7.4.1. psichologinio, pedagoginio, socialinio pedagoginio vertinimo tikslu;

7.4.2. psichologinio, pedagoginio, socialinio pedagoginio vertinimo duomeny bei
specialiojo ugdymosi ir (ar) $§vietimo pagalbos skyrimo registravimo Zurnalo tvarkymo tikslu;

7.4.3. psichologinés pagalbos gavéjy registracijos Zurnalo tvarkymo tikslu;

7.4.4. kriziy valdymo organizavimo dokumenty tvarkymo tikslu —

7.4.5. psichologo jrady siuntimo i nejgalumo nustatymo tarnyba prie socialinés ir darbo
ministerijos registracijos zurnalo tvarkymo tikslu

7.4.6. jvairiy pazymy, pazyméjimy (pvz.. apie dalyvavimg varZybose, konkursuose,
konkursy organizavima, dalyvavimg seminaruose, mokymuose ir kt.) iSdavimo tikslu — vardas,
pavardé, i8davimo data, registracijos numeris, renginio pavadinimas;

7.4.7. Tarnybos veiklos informavimo bendruomenei ir /ar visuomenei tikslu — asmens
sukurtas kirybinis darbas, kur uZfiksuotas asmens vardas, pavardé, gimimo data, apie asmeny
veiklg sukurta filmuota medZiaga ir/ ar nuotraukos, kur uZfiksuotas asmuo/asmenys;

7.4.8. asmeny, pretenduojanéiy dalyvauti konkurse pareigoms eiti dokumenty registro
tvarkymui — vardas, pavardé, gimimo metai, adresas, telefonas, elektroninio paSto adresas,
i§silavinimo dokumentai, kvalifikacijos kélimo pazyméjimai, gyvenimo apraSymas;

7.4.9. moksleiviy olimpiady, konkursy organizavimo dokumenty tvarkymo tikslu —
mokinio vardas, pavardg, klasé, ugdymo jstaiga, surinktas baly skaicius, vieta. Tarnybos svetainéje
skelbiami duomenys tik apie prizines vietas uzémusius mokinius nurodant jy: varda, pavarde,
ugdymo jstaigg, surinktg baly skaiéiy, uZimtg vieta, ji rengusi mokytoja. Olimpiady, konkursy
protokoluose yra jtraukti duomenys apie visus dalyvavusius mokinius. Sie protokolai idsiungiami
tik j tas ugdymo jstaigas, i$ kuriy dalyvavo mokiniai.

7.4.10. darbo su jaunimu dokumenty tvarkymui — asmens vardas, pavarde, telefono
numeris, adresas, ugdymo jstaiga;

7.4.11. Tre€iojo amZiaus universiteto veiklos dokumenty tvarkymui — asmens vardas,
pavardé, adresas, telefono numeris;

7.4.12. mokytojy metodinio burelio veiklos dokumentacijos tvarkymui — vardas, pavarde,
telefono numeris, elektroninis pastas, ugdymo jstaiga;
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7.4.13. Tarnyba tvarko asmens duomenis ir kitais apibréZtais ir teisétais tikslais, pvz.,
asmens byly archyvo tvarkymas.
7.5. Asmens duomenys turi biti saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo

tikslai.

8. Asmens duomeny rinkimo tvarka:

8.1. asmens vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;

8.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, ripintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ duomeny
objekto ar $vietimo jstaigy;

8.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;

9. Asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

9.1. asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo radytinj pra§yma (pagal ADTAI 6 straipsnj).

9.2. duomeny gavéjai ir gavéjy grupés — Svietimo informaciniy technologijy centras,
Siauliy rajono savivaldybe, Siauliy rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir sporto skyrius,
Svietimo jstaigos, teis¢saugos institucijos, kitos institucijos, susijusios su vaiko teisémis, socialine
gerove ir sveikata.

10. Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini funkcijy vykdymui:
direktorius, direktoriaus pavaduotojas, psichologai, specialusis pedagogas, logopedas, socialinis
pedagogas, metodininkai. Sie darbuotojai duomenis tvarko Siy Taisykliy 7.4.1. — 7.4.22. punkty
apimtimi nustatytu tikslu.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

11. Istaigoje tvarkomy vaiky asmens duomeny valdytoja yra Siauliy r. §vietimo pagalbos
tarnyba, juridinio asmens kodas 304626563, adresas V. Dambrausko g. 17-2, Kur§énai, §iauliq
rajonas, kuri:

11.1. wuZtikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose
teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

11.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uZ mokiniy asmens duomeny tvarkymg Tarnyboje;

11.3. rengia asmens duomeny apsauga ir tvarkyma reglamentuojanéius teisés aktus, ne
reCiau kaip kartg per dvejus metus perZitiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

11.4. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

IV SKYRIUS ]
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

12. Direktoriaus jsakymu paskirtas Tarnybos darbuotojas uZtikrina, kad duomeny
subjekto teisés biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

13. Duomeny subjekto teisés ir jy jgyvendinimo budai:

13.1. Zinoti (bti informuotam) apie savo (vaikas) ar vaiko (tévai, globéjai, riipintojai)
asmens duomeny tvarkyma:



13.1.1. Tarnyba, i§ duomeny subjekto tiesiogiai rinkdama asmens duomenis, suteikia”
tokig informacija: savo rekvizitus, nurodo, kokiais tikslais tvarkomi vaiko asmens duomenys, kam
ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir -
kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

13.1.2. Tarnyba duomeny subjektui suteikia informacija apie teis¢ susipaZinti su
Tamyboje tvarkomais asmens duomenimis, teise reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius,
netikslius asmens duomenis bei teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny
subjekto asmens duomenys;

13.2. susipaZinti su vaiko (tévai, globéjai, riipintojai) asmens duomenimis ir kaip jie yra
tvarkomi:

13.2.1. jei vaiko tévams (glob¢jams, riipintojams) kyla klausimy dél jy asmens duomeny
tvarkymo, jie turi teis¢ kreiptis j Tarnybos administracija ir pateik¢ asmens tapatybe patvirtinant]
dokumentg bei raSytinj praSyma, gauti informacija, i§ kokiy $altiniy ir kokie duomeny subjekty
asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami;

13.2.2. Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas duomeny subjektui parengia
atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo kreipimosi
dienos. Duomeny subjekto pra§ymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

13.3. reikalauti iStaisyti, sunaikinti vaiko asmens duomenis arba sustabdyti asmer
duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTAT ir (arba) Reglamento
(ES) 2016/679) nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazines su vaiko duomenimis nustato, kad
asmens duomenys yra neteisingi, nei$samis ar netikslds, ir, pateikdamas asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg, kreipiasi j Tarnyba, Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas
privalo nedelsiant asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praymu (rasytine, Zodine ar
kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, nei§samius, netikslius asmens duomenis ir/ar
sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima;

13.4. duomeny subjekty teisé nesutikti, kad jy asmens duomenys biity tvarkomi:

13.4.1. vaiko tévai (globéjai, ripintojai) turi teise nesutikti (rastu), kad biity tvarkomi tam
tikri neprivalomi vaiky asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biti pareik$tas duomeny rinkimo
metu neuZpildant tam tikry praSymo ar sutarties, anketos viety (eiluc¢iy) arba véliau gavus bet
kokios formos duomeny subjekto pra§yma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny
tvarkymga. Kad 3i teisé buity jgyvendinama, duomeny subjektui privalo biuti suteikta informacija.
kurie jo asmens duomenys yra neprivalomi tvarkyti;

13.4.2. gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens
duomeny tvarkyma, Tarnyba nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i$skyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoja duomeny gavéjus.

V SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

14. Tarnybos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jie
susipaZino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity vie$a pagal galiojandiy
Istatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir
peréjus dirbti j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

15. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam ne teisétam
tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant
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nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis
turi kreiptis | Tarnybos direktoriy, kad bity jvertintos turimos saugumo priemongs ir, jei reikia,
inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

16. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja
sukurtus slaptazodzius. SlaptaZzodziai kei¢iami periodiskai, ne rec¢iau kaip kartg per tris ménesius,
o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo
grésmelt, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas,
dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazod;.

17. UZ kompiuteriy priezilira atsakingas darbuotojas privalo uZtikrinti, kad asmens
duomeny rinkmenos nebiity ,,matomos* (shared) i$ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos
atnaujinamos ne reciau kaip kartg per ménesj.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Taisyklés atnaujinamos (perziurimos, keiiamas, papildomas, rengiamos naujos) ne
raCiau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens duomeny
tvarkyma.

19. Darbuotojai, kurie atsakingi uz $iose Taisyklése nurodyty asmens duomeny tvarkyma,
arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybe suZinoti asmens duomenis, privalo vykdyti
Siose Taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

20. Tarnybos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Tarnyboje kontrolés funkcijas, ne reéiau kaip karta per dvejus metus atlieka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Tarnybos direktoriui.

21.Uz S§iy Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uZz asmens duomeny

tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybeé.







