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APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. §vietimo pagalbos tarnybos inventorizacijos tvarkos aprase (toliau — Aprasas)
reglamentuojami Siauliy r. §vietimo pagalbos tarnybos, kaip vie$ojo sektoriaus subjekto (toliau —
subjektas), inventorizacijos objektas, periodiskumas, atlikimas ir jforminimas.

2.  Aprasas taikomas tiek, kiek jis neprieStarauja Vyriausybés arba jos jgaliotos institucijos
nustatytai VieSojo sektoriaus subjekty centralizuotai organizuojamos ir tvarkomos apskaitos tvarkai
ir sutar¢iy dél apskaitos tvarkymo nuostatoms.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. atidéjinys — jsipareigojimas, kurio galutinés jvykdymo sumos arba jvykdymo laiko
negalima tiksliai nustatyti, ta¢iau galima patikimai jvertinti;

3.2. atsargos — turtas, kurj subjektas per vienerius metus sunaudoja pajamoms uzdirbti ar
vieSosioms paslaugoms teikti arba kuris yra laikomas numatant jj parduoti ar paskirstyti vykdant
jprasta veikla, iSskyrus ilgalaikj turta, kurj numatoma per 12 ménesiy perduoti kitiems subjektams,
taip pat subjekto iikinis inventorius, nebaigta gaminti produkcija ir nebaigtos teikti paslaugos pagal
trumpalaikes sutartis;

3.3. Dbiologinis turtas — gyviinai ir augalai, kuriuos subjektas valdo, naudoja arba kuriais
disponuoja;

3.4. centralizuotos finansinés apskaitos jstaiga — biudZetin¢ jstaiga, kuriai perduota
subjekto finansinés apskaitos tvarkymo funkcija (toliau — centralizuotos apskaitos jstaiga). Siauliy
rajono savivaldybés $vietimo paslaugy centras yra jgaliotas teikti centralizuotos apskaitos tvarkymo
paslaugas Siauliy rajono savivaldybés biudzetinéms jstaigoms;

3.5. finansiné apskaita (toliau — apskaita) — tkiniy operacijy pagrindimo, vertinimo,
registravimo sistema, skirta gauti finansinei informacijai ir ataskaitoms, kuriose pateikiama finansiné
informacija (toliau kartu — ataskaitos), parengti ir (arba) informacijos vartotojy ekonominiams
sprendimams priimti;

3.6. finansinés apskaitos informaciné sistema (toliau — FAIS) — veiklos valdymo
informaciné sistema, skirta apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti, nejskaitant kompiuterio programy
paketuose esanciy skaiciuokliy;

3.7. jsipareigojimas — prievol¢, atsirandanti dél atlikty tkiniy operacijy, uz kurias subjektas
privalo arba privalés ateityje atsiskaityti turtu arba paslaugomis ir kuriy dydj galima objektyviai
nustatyti;

3.8. ilgalaikis materialusis turtas — materialusis turtas, atitinkantis visus $iuos Kriterijus:
skirtas tam tikroms savarankiSkoms funkcijoms atlikti, t. y. prekéms gaminti, paslaugoms teikti,
nuomoti ar administraciniams tikslams; numatomas naudoti ilgiau nei vienus metus daugiau negu
vieng veiklos cikla; jo jsigijimo ar pasigaminimo savikaina yra ne mazesné uZ minimalig ilgalaikio
materialiojo turto verte (jsigijimo ar pasigaminimo savikaing). Paskutinis Kriterijus netaikomas
nekilnojamajam turtui, kilnojamosioms kulttiros vertybéms, kitoms vertybéms (gamybai ir vartojimui



nenaudojamiems vertingiems dirbiniams ir jy kolekcijoms, i§skyrus kilnojamasias ar nekilnojamasias
kultiiros vertybes, kurie jprastinémis jy laikymo salygomis ilgai negenda ir kuriy verté, tikimasi,
didés), transporto priemonéms ir Saunamiesiems ginklams, iSskyrus vienkartinius Saunamuosius
ginklus;

3.9. nematerialusis turtas — materialios formos neturintis, nuo kity subjekto nematerialiojo
turto vienety atskiriamas nepiniginis turtas, kuriuo subjektas disponuoja ir kurj naudodamas numato
gauti tiesiogingés ir (arba) netiesioginés ekonominés naudos;

3.10. inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiniy likuciy palyginimas
su apskaitos registry duomenimis;

3.11. inventorizavimo apraSas — inventorizacijos jforminimo dokumentas, kuriame
pateikiami inventorizacijos rezultatai;

3.12. uz turta atsakingas asmuo (toliau — atsakingas asmuo) — darbuotojas, kuriam pavesta
priimti, saugoti ir iSmokéti grynuosius pinigus arba priimti, saugoti, naudoti, perduoti, parduoti,
grazinti turta.

4.  Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
istatyme, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatyme, Lietuvos Respublikos finansy
ministro jsakymais patvirtintuose VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés
standartuose (toliau — VSAFAS) ir kituose teises aktuose.

Il SKYRIUS 5
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAI IR PERIODISKUMAS

5. Inventorizacijos objektai (visas subjekto buveinéje esantis ir (arba) jam priklausantis
turtas ir jsipareigojimai) privalo biiti inventorizuoti tokiu periodiSkumu:

5.1. turtas ir jsipareigojimai, iSskyrus Apraso 5.2-5.4 papunkciuose nurodyta turtg ir
Isipareigojimus, — ne reciau kaip karta per ataskaitinius metus ir pagal ne ankstesnius kaip ataskaitiniy
mety spalio 31 dienos duomenis;

5.2. maisto produktai, Zemés tikio produkcija — ne reciau kaip kartg per ataskaitiniy mety
ketvirt;

5.3. grynieji pinigai kasoje — kiekvieno ménesio paskuting darbo dieng. Jei kasoje néra
grynyjy pinigy ir nebuvo piniginiy 1éSy judéjimo, ta3 meénes; pinigy kasoje inventorizacija
neatliekama;

5.4. subjekty tarpusavio gautinos ir (ar) mokétinos sumos bei atidéjiniai — karta per metus
pagal ataskaitiniy mety paskutinés dienos duomenis.

6.  Subjekto turtas ir jsipareigojimai turi biiti inventorizuojami daZniau, nei nurodyta Apraso
5 punkte, per subjekto vadovo sprendime nurodyta termina, kai:

6.1. subjektas yra reorganizuojamas ar likviduojamas;

6.2. keiciasi atsakingas asmuo — inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno atsakingo
asmens kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos biiklg), iSskyrus
atvejus, kai subjekto vadovas priima sprendimg perduodant turtg jo neinventorizuoti ir tai nurodo
turto perdavimo patvirtinimo dokumente;

6.3. nustatomas pléSimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo arba i$Svaistymo faktas
(pagal fakto nustatymo dienos biikle), ivyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro arba
stichinés nelaimés pasibaigimo dienos buklg) — inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro,
stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, sukCiavimo, turto pasisavinimo ar i$Svaistymo fakto
nustatymo;



6.4. subjekto vadovas paveda atlikti inventorizacijg dél kity priezasciy.

7. Turtas, kuris inventorizacijos metu bus ne subjekto buveinéje, o laikinai kitoje vietoje dél
remonto ar panaSios priezasties, turi biiti inventorizuotas pagal turto perdavimo patvirtinimo
dokumentus, nurodant inventorizacijos aprase, kad turto buvimo vieta yra ne subjekto buveiné.

8.  Inventorizuojamas visas subjektui nepriklausantis, bet jo valdomas, naudojamas ir
disponuojamas turtas, priimtas saugoti, ir kitoks pagal sutartis gautas turtas ir (arba) jam priklausantis
turtas, iSskyrus subjekto darbuotojy asmeninius daiktus. Darbuotojas gali laikyti darbo vietoje
asmeninius daiktus kurie yra naudojami darbo funkcijoms atlikti (kai subjektas nesuteikia tokiy
jrankiy arba jo jrankiai yra geresnés kokybés nei subjekto) ir poilsio pertraukéléms ar darbo aplinkos
estetikai. Darbuotojo darbo vietoje esantys asmeniniai daiktai turi buti saugts, techniskai tvarkingi,
uz jy kokybe, prieziiirg ir remontg atsako pats darbuotojas. Darbuotojas turi teis¢ asmeninius daiktus
bet kada iSsinesti. Subjekte vykdomos inventorizacijos metu darbuotojas sudaro asmeniniy daikty,
esanciy darbo vietoje, sarasg (formos pavyzdys Apraso 1 priede) ir pasiraSes pateikia inventorizacijos
komisijai.

11 SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS ATLIKIMAS IR [IFORMINIMAS

PIRMASIS SKIRSNIS
BENROSIOS INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO IR JFORMINIMO NUOSTATOS

9. Inventorizacija atlickama $iais buidais:

9.1. Kkai inventorizuojamas ilgalaikis materialusis turtas, biologinis turtas, atsargos, grynieji
pinigai kasoje — fiziskai patikrinant inventorizuojamy objekty buvimag apskaitos registruose
nurodytose vietose;

9.2. kai inventorizuojami pinigai finansy jstaigy ir centrinio banko sgskaitose — pagal jy iSrasy
duomenis apie saskaity likucius;

9.3. kai inventorizuojamos i$ ne vieSojo sektoriaus subjekty gautinos sumos ir (ar) ne vie$ojo
sektoriaus subjektams mokétinos sumos — pagal gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuciy suderinimo
aktus (toliau — suderinimo aktas);

9.4. kaiinventorizuojamos subjekty tarpusavio gautinos ir (ar) mokétinos SUMos — informacija
apie ataskaitiniu laikotarpiu uzregistruotas sumas pateikiant j VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacing sistemg (toliau — VSAKI sistema) finansy ministro nustatyta tvarka ir
joje suderinant sumas;

9.5. Kkitais atvejais ir kai inventorizacijos dél objektyviy priezas¢iy negalima atlikti Apraso
9.1-9.4 papunkciuose nustatytais budais arba VSAKI sistemoje lieka nesuderinty sumy — pagal
dokumentus, kuriais pagrindZiamas turtas ir jsipareigojimai.

10. Inventorizacija atliekama turto buvimo vietoje arba nuotoliniu btidu.

11. Subjekto apskaitg tvarkant centralizuotai, inventorizacijg organizuoja ir atlieka:

11.1. subjektas — nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto, biologinio turto, atsargy,
pinigy kasoje, atidéjiniy, iSskyrus atid¢jinius iSeitinéms iSmokoms, inventorizacija;

11.2. centralizuotos apskaitos jstaiga — Kito turto ir jsipareigojimy, nei nurodyta Apraso 11.1
papunktyje, inventorizacija.

12. Inventorizacijai atlikti subjekto vadovo ir centralizuotos apskaitos jstaigos vadovo
atskirais sprendimais sudaromos inventorizacijos komisijos.

13. Subjekto vadovo sprendime dél inventorizacijos turi biiti nurodyta:

13.1. inventorizacijos komisijos nariy, i$ kuriy vienas skiriamas komisijos pirmininku, vardai,

pavardeés, pareigy pavadinimai,



13.2. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

13.3. data, pagal kurios biikle pavedama atlikti inventorizacija;

13.4. pavedimai inventorizacijos komisijai:

13.4.1. inventorizacijos faktg jforminti inventorizacijos aprasais;

13.4.2. nustatyti, ar inventorizacijos metu turtas turi nuvertéjimo pozymiy;
14. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

14.1. turi biiti ne maziau kaip 3 nariai (jskaitant pirmininka);

14.2. atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai;

14.3. subjekto apskaitg tvarkantis asmuo negali buti komisijos pirmininkas.

15. Kai tikrinami ilgalaikio turto, biologinio turto, grynyjy pinigy ir atsargy likuciai, privalo
dalyvauti atsakingas asmuo, iSskyrus atvejus, kai $is asmuo negali dalyvauti dél pateisinamy
priezasCiy. Jeigu atsakingas asmuo inventorizacijoje dalyvauti negali, turi dalyvauti jj pavaduojantis
asmuo.

16. Kai inventorizacijos objektai yra ilgalaikis turtas, biologinis turtas, pinigai ir atsargos,
prie§ prasidedant inventorizacijai, atsakingas asmuo parasu patvirtina, kad visi turto gavimo ir
nuraSymo arba iSdavimo dokumentai perduoti subjekto apskaitg tvarkanc¢iam asmeniui, arba rastu
informuoja inventorizacijos komisija apie dalj neperduoty dokumenty. Visi subjekto apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui neperduoti dokumentai turi biiti pazyméti ,,iki inventorizacijos, nurodyta jy
gavimo data ir pasiraSyti. Pagal dokumentus su jrasu ,,iki inventorizacijos“ apskaitoje po
inventorizacijos registruojamos tikinés operacijos.

17. Inventorizacija jforminama, atsizvelgiant ] inventorizuojamg objekta. Inventorizavimo
apraso tituliniame ir baigiamajame lapuose ir intarpuose turi biti Apraso 20—25 punktuose nurodyta
informacija ir (ar) duomenys.

18. Inventorizavimo aprasai gali biiti rengiami raStu popieriuje arba FAIS. Parengti
inventorizavimo aprasSai gali buti saugomi dokumenty valdymo informacinéje sistemoje (toliau —
DVS), uztikrinant, kad prieiga prie duomeny bus suteikta tik tiems asmenims, kuriy funkcijoms atlikti
tai reikalinga. Jeigu gautinos ir (ar) mokétinos sumos ar jy dalis yra suderintos VSAKI sistemoje,
apie tai informuojama inventorizacijos komisija ir tos dalies sumy inventorizacijg jforminantys
apraSai nerengiami.

19. Atskiras inventorizavimo apraSas sudaromas pagal kiekvieng §j inventorizacijos objekto
pozymj ar su juo susijusias aplinkybes:

19.1. atsakingg asmen;;

19.2. turto buvimo vieta;
19.3. turto judéjimg inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta, iSduota turta);

19.4. turto ir jsipareigojimy grupavimg j saskaitas (balansines ir nebalansines);

19.5. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystés) ir kt.) ir turto
savininka, kai turtas néra subjekto nuosavybé arba néra subjekto valdomas patikéjimo teise, —
sutarties sudarymo fakta;

19.6. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus;

19.7. ataskaitiniais metais nebaigta statomg arba montuojama ilgalaikj materialyji turta;

19.8. finansavimo $altinius, inventorizuojant vadovélius ir grozing literattira.

20. Inventorizavimo aprasSe, atsizvelgiant | inventorizacijos objekta, turi biiti §i informacija
ir (ar) duomenys:

20.1. subjekto pavadinimas;

20.2. dokumento pavadinimas;

20.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;



20.4. inventorizuojamo turto inventoriaus numeris, kai inventorizuojamas ilgalaikis
materialusis turtas ar nematerialusis turtas;

20.5. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy pavadinimai, kurie turi atitikti apskaitoje
uzregistruoto turto ir jsipareigojimy vienety pavadinimus;

20.6. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

20.7. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verté, kai aktualu, nurodant nominaligjg verte ir
Jsigijimo savikaing;

20.8. inventorizuojamy jsipareigojimy suma ir turto vienety skaicius ir suma;

20.9. inventorizuojamo turto nuvertéjimo pozymiai,

20.10. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai ir parasai.

21. Inventorizavimo aprasSe, kuriame inventorizacijos objektas yra ilgalaikis turtas,
biologinis turtas, pinigai ir atsargos, turi buti atsakingo asmens patvirtinimas, kad iki inventorizacijos
pradzios visi turto registravimo apskaitoje ir nuraSymo dokumentai pateikti subjekto apskaita
tvarkan¢iam asmeniui, visas turtas perduotas atsakingo asmens atsakomybeén, jtrauktas i apskaita, taip
pat nurodyti paskutiniy turto pajamy ir iSlaidy dokumenty numeriai ir datos. Atsakingas asmuo
inventorizavimo aprase turi savo parasu patvirtinti (arba atsisakyti pasirasyti) tokj teiginj: ,,Visq Siame
inventorizavimo aprase iSvardytq turtq inventorizacijos komisija man dalyvaujant patikrino ir jrase
J inventorizavimo aprasq, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu.

22. Jeigu atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi perskai¢iuoti
(persverti, iSmatuoti ir pan.) inventorizuojamg turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo atsakingas
asmuo atsisako patvirtinti inventorizacijos aprasa, tai nurodoma inventorizacijos aprase, o atsakingas
asmuo turi ne véliau kaip per 2 darbo dienas po inventorizacijos atlikimo pabaigos inventorizacijos
komisijai pateikti raSytinj atsisakymo patvirtinti inventorizavimo apra$a paaiskinima. Sis
paaiskinimas pridedamas prie inventorizavimo apraso.

23. Jeigu atsakingas asmuo keiciasi kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizavimo
aprase turtg perduodantis asmuo patvirtina, kad ji perdave, o priimantis asmuo — kad priéme.

24. Inventorizavimo aprase nurodoma netinkamo (negalimo) naudoti turto netinkamumo
naudoti prieZastis.

25. Inventorizavimo apraSe gali biiti nurodomos inventorizacijos komisijos pastabos dél turto
tolesnio naudojimo.

26. Inventorizuojant turta, uZ kurj yra paskirtas atsakingas asmuo, inventorizavimo apra$a
pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingas asmuo.

27. Inventorizuojant subjektui nuosavybés teise nepriklausantj turtg (subjekto pasiskolinta,
1Ssinuomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis), iSskyrus valstybés ir savivaldybés turtg, pagal
kiekvieng turto savininkg parengiamas inventorizavimo aprasas. Inventorizavimo aprasg pasiraso visi
inventorizacijos komisijos nariai ir atsakingas asmuo. Inventorizavimo aprasas ar jo kopija pateikiami
to turto savininkui.

28. Visas patikrintas ir suskaiciuotas turtas nurodomas inventorizavimo aprase.

29. Kiekvieno inventorizavimo apraso intarpo lapo pabaigoje skaitmenimis ir Zodziais turi
buti jraSomas faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus lape jrasyto turto kieki, nesvarbu, koks
matavimo vienetas), skaitmenimis ir zodZiais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris.
Inventorizavimo apraso intarpo paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas
paskutinio jraso eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant paskutinj,
inventorizavimo apraso intarpo lapuose nurodytg turto kiekj) ir faktiSkai rasto turto ver¢iy suma.



30. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai
turi biiti paaiSkinti ir paraSais patvirtinti ty paciy asmeny, kurie tuos aprasus sudaré ir pasirase,
nurodant ,,taisymu tikéti*. Taisymai daromi perbraukiant taisomg Zodj ar skai¢iy ir Salia jo parasant
teisingg zodj ar skaiciy.

31. Faktiniai inventorizacijos objekty duomenys palyginami su apskaitos duomenimis pagal
ju bukle inventorizacijos pradzios dieng. Radus inventorizacijos objekty trikumg arba pertekliy, tokie
duomenys turi biiti nurodomi inventorizacijos aprase.

32. Atsargas jtraukiant j apskaita nuolat j apskaitg traukiamy atsargy budu, jy likuciai
apskaitos registruose nustatomi pagal inventorizacijos duomenis.

33. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i$ atsakingy asmeny raSytiniy paaiskinimy dél
visy trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir (ar) mokétiny sumy ieskinio
senaties terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiskinimus per inventorizacijos
komisijos nustatytg terming, kuris negali biiti trumpesnis kaip 5 darbo dienos ir ilgesnis kaip 10 darbo
dieny.

34. Jeigu inventorizacijos komisija, remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir inventorizavimo
aprasais arba gautiny ir (ar) mokétiny sumy derinimo VSAKI sistemoje duomenimis, nustato aptikty
turto ir jsipareigojimy neatitikimy, trilkumy, nuostoliy ir gedimy, taip pat pertekliaus priezastis, ji
subjekto vadovui rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir apskaitos duomeny neatitikimus ir jam
pateikia pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

35. Subjekto vadovas per 5 darbo dienas nuo inventorizacijos pabaigos priima sprendimus
dél inventorizacijos metu rasto turto vertés nustatymo ir nuvertinimo, atsizvelgdamas |
inventorizacijos komisijos pasitilymus dél turto jvertinimo, ir per 10 darbo dieny nuo inventorizacijos
pabaigos priima sprendimus dé¢l inventorizacijos rezultaty registravimo apskaitoje.

36. Subjekto vadovui priémus sprendimus dél inventorizacijos metu rasto turto vertés
nustatymo, sprendimai ne véliau kaip per 5 darbo dienas po sprendimo priémimo dienos ir ne véliau
kaip likus 10 darbo dieny iki ataskaity sudarymo dienos perduodami apskaitg tvarkan¢iam asmeniui
ir registruojami atitinkamose sgskaitose subjekto apskaitoje.

ANTRASIS SKIRSNIS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO IR BIOLOGINIO TURTO INVENTORIZACIJA

37. llgalaikio materialiojo turto vienetui subjektas suteikia unikaly inventoriaus numerj, kuris
tame subjekte neturi biiti kei¢iamas per visa to turto naudojimo laika. Inventoriaus numerj galima
pakeisti tik tais atvejais, kai nustatoma, kad turtas buvo sunumeruotas klaidingai. Nuomojamam arba
pagal panaudos sutartis gautam turtui nuomininkas (panaudos gavéjas) palieka nuomotojo (panaudos
davéjo) ar kito turto valdytojo turtui priskirta inventoriaus numerj. Atsakingas asmuo inventoriaus
numer] ant eksploatuojamo ilgalaikio turto uZraSo tiesiai arba uzklijuoja numeriy juosteles.

38. Kai inventorizacija atlickama nuotoliniu biidu, faktiskai turtg tikrinantis inventorizacijos
komisijos narys informacijg apie rasta turtg ir galima jo nuvertéjima realiu laiku (nedarydamas garso
ir vaizdo jraso) garso ir vaizdo nuotolinio perdavimo priemonémis perduoda nuotoliniu biidu kitam
inventorizacijoje dalyvaujanciam komisijos nariui.

39. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama turtg, jvertina, ar yra pozymiy, kad turtas
gali biiti nuvertéjes.

40. Radusi ] apskaitg nejtraukto ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, taip pat turto,
kurj apibiidinan¢iy duomeny néra apskaitoje, inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasa jraso
trikstamus duomenis apie §j turtg ir teikia subjekto vadovui pasitilymus dé¢l turto jvertinimo. Rastas
turtas vertinamas pagal 12-ojo VSAFAS reglamentuojancio ilgalaikio materialiojo turto apskaitg ar



pagal 18-0jo VSAFAS reglamentuojancio biologinio turto ir mineraliniy istekliy apskaita, bei
nuostatas, taikomas neatlygintinai gautam turtui. Pasiiilymas dél j apskaita nejtraukto ilgalaikio
materialiojo ir biologinio turto jvertinimo teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija
nustato turto nuvertéjimo pozymiy. Nuvertéjimo pozymiai vertinami pagal 22-0jo VSAFAS,
reglamentuojant] turto nuvertéjimo apskaita.

41. Atliekant biologinio turto inventorizacija, biologinis turtas suskai¢iuojamas,
pasveriamas, iSmatuojamas arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo budai, atsizvelgiant j kiekvienos
rusies turto matavimo vieneta, laikymo vietg ir buda.

42. Subjekto iSsinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir kito
subjekto buveingje esancio ilgalaikio materialiojo turto inventorizavimo aprase nurodomas nuomos
(panaudos, saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai pagal kiekvieng
turto, iSskyrus valstybés ir savivaldybés turtg, savininka.

TRECIASIS SKIRSNIS
ATSARGU INVENTORIZACIJA

43. Atsargy inventorizacija gali biiti atlickama nuotoliniu budu. Kai inventorizacija atliekama
nuotoliniu budu, faktiSkai turtg tikrinantis inventorizacijos komisijos narys informacijg apie rastg
turtg ir galimg jo nuvert¢jimg realiu laiku (nedarydamas garso ir vaizdo jraso) garso ir vaizdo
nuotolinio perdavimo priemonémis perduoda nuotoliniu bidu kitam inventorizacijoje
dalyvaujanc¢iam komisijos nariui.

44. Jeigu subjekto sandéliuose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng dieng, iS¢jus inventorizacijos komisijai ar faktiskai turtg tikrinanciam
inventorizacijos komisijos nariui turi buiti uztikrinama patalpy apsauga. Apsaugos uztikrinimo
priemonés atliekant inventorizacijg turi biiti inventorizacijos komisijos pirmininko Zinioje. Iki darbo
dienos pabaigos padaromi tg dieng patikrinto turto inventorizavimo aprasSy jrasai.

45. Atliekant inventorizacija turtas suskaiiuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo buidai, atsizvelgiant | kiekvienos riiSies turto matavimo vieneta,
laikymo vieta ir buda.

46. Inventorizacijos komisija jvertina, ar yra pozymiy, kad atsargos gali biiti nuvertéjusios.
Inventorizacijos komisija subjekto vadovui teikia pasitlymus dél atsargy, turin€iy nuvertéjimo
poZymiy, jvertinimo.

47. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali buiti nustatomas pagal jy
etiketes, atrankos biidu patikrinus ne maZziau kaip 5 procentus §io turto. Jeigu atrankos biidu patikrinty
atsargy kiekis neatitinka etiketése nurodyto kiekio, visos jpakuotos atsargos pasveriamos
(perskaiciuojamos).

48. Supilty | krivas atsargy svoris arba apimtis nustatomi jas iSmatuojant ir techniniais
skai¢iavimais. Svérimo (matavimo) ir skaic¢iavimo aktai pridedami prie inventorizacijos apraso.

49. Prireikus inventorizacijos metu turtas gali bati priimamas ir i§duodamas. Tai atlickama
inventorizacijos komisijos ar faktiskai turtg tikrinancio inventorizacijos komisijos nario akivaizdoje.

50. Pinigai uz parduotas prekes, rasti kasos operacijy atlikimo vietoje, suskai¢iuojami ir
nurodomi inventorizavimo aprase. Inventorizavimo aprase nurodoma ir paskutinio kasos aparato
kvito (kvity, jeigu yra keli kasos aparatai) eilés numeris (numeriai), iSdavimo data (datos), unikalus
(unikaltis) kasos aparato (aparaty) numeris (numeriai) ir kasos aparato kvite (kvituose) uzfiksuotos
Sumos.

51. Radusi ] apskaitg nejtraukty atsargy inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasg
jraSo trikstamus duomenis apie §j turtg ir subjekto vadovui teikia pasitilymus dél turto jvertinimo.



Rastas turtas vertinamas pagal 8-0jo VSAFAS, reglamentuojancio atsargy apskaita, nuostatas,
taikomas neatlygintinai gautoms atsargoms. Pasitilymas dé¢l atsargy jvertinimo teikiamas ir tais
atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato jy nuvertéjimo pozymiy.

52. Ne subjekto buveinéje esancCios atsargos inventorizuojamos tikrinant jy iSsiuntimo ar
i8davimo dokumentuose nurodytus kiekius ir sumas.

53. Inventorizavimo aprase nurodomos ne subjekto buveinéje laikomos prekés ir medziagos,
taip pat atsargos, kurios priklauso subjektui pagal jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj, nurodomi
atsargy, prekiy ir medziagy pavadinimai, kiekis, rusis, verté (apskaitos duomenimis), priémimo
saugoti (perdirbti, parduoti) dokumentai, saugojimo (perdirbimo) vieta, dokumenty numeriai ir datos.

54. Gavusi i$ kity subjekty, kurie subjekto turta saugo (perdirba) arba administruoja pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj, inventorizavimo aprasus arba jy kopijas, arba 1§ fiziniy
asmeny ar kity juridiniy asmeny — inventorizavimo apraSus arba kitus turto buvimo faktg ir bukle
patvirtinanc¢ius dokumentus, inventorizacijos komisija faktinius turto likucius, nurodytus gautame
inventorizavimo aprase, jo kopijoje arba kitame turto buvimo faktg ir bukle patvirtinanciame
dokumente, palygina su savo apskaitos duomenimis.

55. Subjekto iSsinuomoty, naudojamy pagal panaudos sutartis, laikinai saugomy ir kity
subjekto buveinéje esanCiy atsargy inventorizavimo apraSe nurodomas nuomos (panaudos,
saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo aprasai pagal kiekvieng turto, i§skyrus
valstybés ir savivaldybés turta, savininka.

KETVIRTASIS SKIRSNIS
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR FINANSINIU ISIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

56. Inventorizuojant nematerialyjj turta, tikrinami faktiniai jo jsigijimo dokumentai ir turimos
sutartys, patikrinama, ar nematerialusis turtas naudojamas, nustatomas naudojamo nematerialiojo
turto faktinis kiekis, jo atitiktis turimiems jsigijimo dokumentams ir sutartims.

57. Radusi ] apskaitg nejtraukto nematerialiojo turto, taip pat turto, kurj apibiidinanciy
duomeny néra apskaitoje, inventorizacijos komisija ] inventorizavimo aprasg jraSo trikstamus
duomenis apie §j turtg ir teikia subjekto vadovui pasiiilymus dél turto jvertinimo. Rastas turtas
vertinamas pagal 13-ojo VSAFAS, reglamentuojancio nematerialiojo turto apskaita, nuostatas,
taikomas neatlygintinai gautam turtui. Pasiiilymas dél nematerialiojo ir finansinio turto jvertinimo
subjekto vadovui teikiamas ir tais atvejais, kai inventorizacijos komisija nustato turto nuvertéjimo
pozymiy. Nuvertéjimo pozymiai vertinami pagal 22-ojo VSAFAS, reglamentuojantj turto
nuvertéjimo apskaita.

58. Inventorizuojant investicijas ] kitus subjektus, tikrinami investavimo patvirtinimo
dokumentai, jskaitant finansavimo sutartis, informacijg apie per ataskaitinj laikotarp] gautu dotaciju
turtui jsigyti sumas.

59. Inventorizuojant finansinj turtg ir finansinius jsipareigojimus, kuriy nejmanoma sutikrinti
pagal suderinimo aktus, tikrinamos sutar¢iy salygos ir dokumentai, kuriais pagrindZiamas finansinio
turto ir finansiniy jsipareigojimy padidéjimas ir (arba) sumazéjimas. Siuo tikslu subjektas turi turéti
sutar¢iy registra, kuriame, be sutarties numerio ir sudarymo datos, nurodomos ir kitos finansiniam
turtui ar finansiniams jsipareigojimams pagristi svarbios salygos.

60. Pinigy, esanciy finansy jstaigy ir centrinio banko saskaitose, inventorizacija atlickama
saskaity likucius pagal apskaitos duomenis palyginant su finansy jstaigy ir centrinio banko sgskaity
1Srasy duomenimis apie sagskaity likucius.

61. Grynieji pinigai kasoje (eurais ir uzsienio valiuta) suskaiiuojami pagal jy nominaligjg
verte.



62. Pinigai kelyje inventorizuojami tikrinant jy i§siuntimo dokumentuose nurodytas sumas.

63. Subjektas, gautinas ir (ar) mokétinas sumas suderina pagal subjekto direktoriaus
patvirtintag derinimo tvarkg. Gautinos ir (ar) mokétinos sumos gali biiti inventorizuojamos jy
nederinant, kai:

63.1. jy derinimo sgnaudos virSyty inventorizuojama gautiny ir (ar) mokétiny sumy likutj;

63.2. gautina arba mokétina suma nesiekia 30 eury, nes tokia suma laikoma nereikSminga;

63.3. sumos gautinos 1§ fiziniy ir juridiniy asmeny ir (ar) sumos mokétinos fiziniams ir
juridiniams asmenims, jeigu jiems periodiskai siun¢iami priminimai apie nejvykdytus
isipareigojimus;

63.4. mokétinos sumos yra apskai¢iuojamos (pvz., sukauptos sgnaudos, sukauptos iSmokos uz
atostogas);

63.5. sumos yra ateinanciy laikotarpiy sgnaudos.

64. Jei gautinos ir (ar) mokétinos sumos nebuvo derintos, iSskyrus Apraso 63.1, 63.2 ir 63.3
papunkc¢iuose nurodytas iSimtis, tokiy sumy likuciy teisingumas turi biiti sutikrinamas su jy
pagrindimo dokumentais ir faktas apie tokj inventorizavimo bidg nurodomas inventorizavimo aprase.
Sutikrinimo su gautiny ir (ar) mokétiny sumy pagrindimo dokumentais procediira apima atlikty
skai¢iavimy teisingumo tikrinima, dokumenty, kuriy pagrindu buvo uzregistruotos gautina ir (ar)
mokétina sumos, tikrinima.

65. Gautiny sumy suderinimo iniciatoriai turi buti jy gavéjai.

66. Valstybinei mokes¢iy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Muitinés departamentui prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Lietuvos Respublikos
finansy ministerijai, savivaldybiy administracijoms (dé¢l jy administruojamy mokesciy ir iStekliy
fondy) mokétinos sumos derinamos $iy subjekty nustatyta tvarka (jeigu jie tokia tvarkg nusistate).

67. Suderinimo akte nurodomas subjekto ir suderinimo akto gavéjo pavadinimas, tam tikra
data mokétina ir (ar) gautina sumos, o jeigu tokia informacija kaupiama FAIS, — ir jy atsiradimo
priezastis (pavyzdziui, uz kg ar pagal kokig sutartj) ir data. Suderinimo akto gavéjas parasu patvirtina
akte nurodytas sumas arba nurodo jy nesutapimo priezastis.

68. Atsizvelgiant | suderinimo aktus, tikslinama mokétina suma, jsipareigojimo suma ir jy
atsiradimo data.

69. I8 ne vieSojo sektoriaus subjekty gautiny sumy ir ne viesojo sektoriaus subjektui mokétiny
sumy inventorizacija atliekama gautiny ir (ar) mokétiny sumy suderinimo akty duomenis sutikrinant
su apskaitoje uZregistruotais gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuciais. Subjekty tarpusavio gautiny ir
(ar) mokétiny sumy inventorizacija atlieckama VSAKI sistemos duomenis apie gautinas ir mokétinas
sumas sutikrinant su apskaitoje uzregistruotais gautiny ir (ar) mokétiny sumy likuciais.

70. Gautiny ir (ar) mokétiny sumy inventorizavimo aprase turi buti nurodytas kreditoriaus
arba skolininko pavadinimas arba vardas (-ai) ir pavardé (-és), gautina ir (ar) mokétina sumos ir jy
atsiradimo data, tarpusavio suderinimo data ir nurodoma, ar sumos buvo suderintos VSAKI sistemoje
(nurodant bendras suderintas sumas), suderintos pagal dokumentus (nurodant pazymas, ataskaitas ar
kitus konkrecius dokumentus) ar inventorizuojamos patikrinant apskaitoje uzregistruoto likucio suma
(ivertinant sumy likutj ataskaitinio laikotarpio pradZioje, jo pokyt] per ataskaitinj laikotarpj del
konkre¢iam asmeniui ar subjektui priskaiciuoty ir sumokéty sumy ir (ar) i§ konkretaus asmens ar
subjekto gauty sumy pagal dokumentus, iSskai¢iuojant sumy likutj ataskaitinio laikotarpio pabaigoje
ir j] palyginant su apskaitos duomenimis).

71. Subjekto iSsinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir Kkito
subjekte esan¢io nematerialiojo turto inventorizavimo aprase nurodomas nuomos (panaudos,
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saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizacijos aprasai pagal kiekvieng turto, i§skyrus
valstybés ir savivaldybés turta, savininka.

IV SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
72. Subjekto vadovas atsakingas uz:
72.1. subjekto inventorizacijos objekty inventorizacija;
72.2. inventorizacijos duomeny iSsaugojima;
72.3. inventorizacijos metu nustatyty turto trikumy iSieSkojima;
72.4. sprendimy dél turto vertés nustatymo ir nuvertinimo priémima;
72.5. sprendimy dél inventorizacijos rezultaty jtraukimo j apskaita priémima ir jy pateikima

apskaitg tvarkan¢iam asmeniui.
73. Centralizuotos apskaitos jstaigos vadovas atsakingas uz centralizuotos apskaitos jstaigai
priskirty su tam tikro subjekto inventorizacijos objekty inventorizacija susijusiy funkcijy atlikima.

74. Subjekto apskaitg tvarkantis asmuo uZztikrina inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus

ir neiSieskoty trukumy registravima subjekto apskaitoje.

75. Inventorizavimo aprasai, inventorizacijos komisijos ir subjekto vadovo sprendimai dél
inventorizacijos rezultaty registravimo apskaitoje saugomi vadovaujantis Dokumenty ir archyvy
Istatymu ir jo jgyvendinamaisiais teisé€s aktais.

76. Aprase nurodyti asmens duomenys tvarkomi inventorizacijos atlikimo jforminimo
tikslais laikantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) nustatyty reikalavimy.




Subjekto inventorizacijos tvarkos apraso
1 priedas

(Darbuotojo asmeniniy daikty, esan¢iy darbo vietoje, saraso formos pavyzdys)

(Istaigos, departamento pavadinimas)

DARBUOTOJO ASMENINIU DAIKTU, ESANCIU DARBO VIETOJE, SARASAS

Darbuotojo vardas, pavardé

Daikty laikymo vieta

Eil.

Nr Daikto pavadinimas Kiekis Data Pastabos

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



